
PEMA ist Vollkorn.
PEMA ist Natur.
PEMA ist Gesundheit.
PEMA schmeckt gut.
PEMA macht Freude.
PEMA lebt Motivation, Umwelt- und Gesundheitsbewusstsein.
PEMA �sucht Menschen, die tatkräftig an der Gestaltung 

der Unternehmens-Zukunft mitwirken.

Sie gehören zu diesen aktiven Menschen?
Dann sind Sie bei PEMA richtig! 

Vollkornbrot & Lebkuchen: Eine jahrzehntelange Erfolgsgeschichte!

Am Firmensitz in Bad Weißenstadt am See (Fichtelgebirge) wächst das Unternehmen 
kontinuierlich, immer neue Märkte und Kunden werden gewonnen.
Dabei lebt PEMA Tradition und liebt Innovation.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für unseren kaufmännischen Bereich 
einen fachlich und persönlich überzeugenden

Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) 
Schwerpunkt Personal in Vollzeit

Wir bieten:
- �eine vielseitige und abwechslungsreiche Stelle
- �einen gut ausgestatteten, modernen und freundlichen Arbeitsplatz
- �eine leistungsgerechte Vergütung
- �Betriebliche Altersvorsorge
- �Betriebliche Gesundheitsförderung
- �30 Tage Urlaub
- �Tankgutschein
- �1 x wöchentlich frisches Obst
- �Rabatte in unserem Shop sowie Siebenquell Weißenstadt
- �Familiäres Betriebsklima
- �Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
- �Umfassende Einarbeitung und Weiterqualifizierung

Ihre Aufgaben:
- �Verantwortung für den vollständigen Recruiting-Prozess – 

von der Stellenanzeige bis hin zur Einstellung
- �Lohnbuchhaltung
- �Begleitung und Betreuung der Beschäftigten 

(Mitarbeiterstamm sowie Zeitarbeitnehmer) wie z. B. Onboarding, 
Erstellung von Arbeitsverträgen und HR relevante Schreiben, 
Zeiterfassung sowie Austrittsprozess inkl. Zeugniserstellung

- �Ansprechperson für die Führungskräfte (m/w/d) und die Mitarbeitenden (m/w/d) 
in personalrelevanten Fragestellungen

- �Verantwortung für bedarfsgerechte Personalentwicklung
- �Beratung bei organisatorischen Veränderungen und deren Umsetzung 

sowie die Begleitung von Change-Management-Prozessen 
- �Weiterentwicklung und Optimierung der internen Prozesse und Tools
- �Betreuung unserer Auszubildenden während der gesamten Ausbildungszeit
- �Mitarbeit bei kaufmännischen Projekten und Initiativen

Ihr Profil:
- �Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie eine Weiterbildung 

zum Personalfachkaufmann (m/w/d) oder ein abgeschlossenes Studium 
mit entsprechendem Personalschwerpunkt 

- �Erste Berufserfahrung von Vorteil, Berufseinsteiger willkommen
- �Kenntnisse im Arbeits-, Sozial- und Betriebsverfassungsrecht
- �Ausbilderschein von Vorteil
- �Selbständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
- �Eigeninitiative und Teamfähigkeit
- �Sicherer Umgang mit MS Office
- �Englischkenntnisse von Vorteil

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich jetzt!

Ihre vollständige und aussagekräftige Bewerbung senden Sie idealerweise 
per E-Mail an bewerbung@pema.de (Anlagen bitte als PDF) oder schriftlich an

PEMA Vollkorn-Spezialitäten GmbH & Co. KG
Personalbereich
Gabriele Vogel
Goethestraße 23
95163 Bad Weißenstadt am See


